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“Evenemangets A - Ö”
   Bjud in - administrera - utvärdera

3. Publicering av evenemang
Länkar skapas till inlagda evenemang 
i Eventonline som kan  läggas in på
användarens hemsida eller i e-post

2. Eventonlines server
På Eventonlines server lagras information
om användarens alla evenemang.

1. Eventonlineanvändare
Användaren kan ansluta till 
Eventonline via internet och 
administrera sina evenemang.

4. Besökare 
Besökare kommer åt och kan anmäla 
sig till evenemangen

Hur fungerar det?
Detta schema visar hur Eventonline fungerar.

EventOnline

Hur administrerar du dina events?  

Att administrera events med många deltagare kan snabbt bli 
ett tidskrävande och monotont inslag i arbetsvardagen. 

Inbjudningar, anmälningar , avanmälningar, anmälnings-
bekräftelser och utvärdering är arbetsuppgifter som ofta sker 
manuellt genom e-post,tele och brev. 

Eventonline löser dessa problem genom att automatisera 
dessa arbetsuppgifter av eventadministreringen.

www.eventonline.se

Varför Eventonline? 

“Eventonline effektiviserar och ger tid 
över till annat”

“All din pappershantering försvinner
och hanteras automatiskt av 
Eventonline”

“Du kan utföra din eventadministrering 
från vilken dator som helst som har från vilken dator som helst som har 
anslutning till internet”

“Hitta rätt personer snabbt och lätt 
genom att söka på namn, e-post osv”

• Seminarium
• Tävlingar
• Möten
• Mässor

Perfekt för t.ex.

WWW.EVENTONLINE.SE



Exempel på anmälningsforumulär
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Exempel på bekräftelsemail
Bekräftelse 
Namn: Andersson, Per 
Email:  kontakt@invotech.se 
Mobilnr: 0701234567 
Företag: Invotech Solutions 
Orgnr: 9697051697 
Övrigt: Övrigt: 
Finns det möjlighet att få glutenfri smörgås? 

Extrauppgifter 
Smörgås & kaffe i pausen? Svar: JA 

Om du vill avanmäla dig till evenemanget klickar du på följande länk: Avanmäl dig här
Avanmälning måste ske före 2005-09-14, kl: 00:00 

Du har anmält dig till... 
Seminarium: Administrera dina evenemang kostnadseffektivt Seminarium: Administrera dina evenemang kostnadseffektivt 
Plats: Eventonlines kontor 
Datum: 2005-09-15 
Tid: 08:00 
Adress: Kungsbäcksv. 48 
Postnr: 80267 
Ort: Gävle 
Information: Information: 
Att administrera events med många deltagare kan snabbt bli ett tidskrävande 
och monotont inslag i din arbetsvardag. 
Anmälningar / avanmälningar och anmälningsbekräftelser är arbetsuppgifter 
som ofta sker manuellt genom e-post, tele och brev. Lär dig hur Eventonline löser dessa problem.
 

Arrangör 
Invotech Solutions Invotech Solutions 
Kungsbäcksv. 48 
80267 Gävle 
kontakt@invotech.se  

Eventonlines innehåll

Allmänt
Eventonline är en webbtjänst vilket innebär att tjänsten är tillgänglig 24/7 från 
vilken dator som helst med internet. Eventonline är ett verktyg som stödjer 
administrering av eventets olika moment - inbjudan, utförande och utvärder-
ing. Se nedan för mer information om de olika modulerna i Eventonline.

Eventhantering
• Skicka inbjudan via e-post för event
• Publicera event enkelt online
• Automatisk hantering av anmälning/avanmälning till event
• Anmälnings- och Avanmälnings bekräftelse till deltagarens e-postadress.
• Välj mellan 20 olika anmälningsfält för varje event, exempelvis - förnamn, 
efternamn, personnr, gatuadress, postnr, orgnr, etc.
•• Ställ ja/nej-frågor till de som anmäler sig med funktionen Extrauppgifter. 
• Skapa egen layout för anmälningsformulär till event
• Ta fram statistik om dina deltagares anmälnings vanor, när anmäler sig folk 
mest?
• Skapa närvaro- och frånvarorapporter
• Exportera deltagare till vanliga filformat som Excel, Outlook, Word och 
HTML
•• Eventonline går även att använda sig till informationsinsamlingar för anmäl-
ningar av tex, tävlingar, insamling av CV m.m. 

Utvärdering
• Skapa egna enkäter enligt er grafiska profil
• Skicka ut enkäter via e-post till deltagare i event
• Insamling av data från enkäter sker automatiskt
• Rapport med diagram genereras automatisk för alla enkätfrågor
• Exportera enkätsvar till excel

Skicka SMS
• Skicka SMS direkt till enskilda personer/event/grupper
• Schemalägg SMS-utskick. Utmärkt för att skicka påminnelser till anmälda 
deltagare för ett event.
• SMS historik där man kan hålla reda på alla utskick som har gjorts, se lever-
ansrapport etc.

Register
• Alla personer som kommer i kontakt med eventonline lagras i registret
• Administrera personuppgifter
• Skriva ut personlistor, t ex, ta fram alla personers e-post-adresser som valt 
ert nyhetsbrev.
• Exportera personer i registret till vanliga filformat som Excel, Outlook, Word 
och HTML.
•• Sökverktyg för att söka fram personer ur registret.
• Lägga till personer i registret.
• Lätthanterligt grafisktgränssnitt som samlar all information om en person, 
d.v.s. personens personuppgifter, evenemangshistorik, SMS-utskicks historik, 
grupp historik.

Gruppera personer / deltagare
Ibland kan det vara bra att dela in deltagare / personer i olika grupper för Ibland kan det vara bra att dela in deltagare / personer i olika grupper för 
att få bättre ordning i registret, Gruppering kan även göra det enklare att 
skicka ut SMS-utskick till en utvald grupp.

Anpassa Eventonline till din nuvarande webbsida
Anmälningsformulärets grafiska utformning går att anpassa så att den Anmälningsformulärets grafiska utformning går att anpassa så att den 
matchar er grafiska profil. Välj mellan olika typsnitt, textfärg, ramfärg, bakgr-
undsbild, position på bakgrundbild, bakgrundsbild genomskinlighet, bakgr-
undsfärg osv.

Priser
Ring eller e-posta för mer information. 
Kontaktuppgifter finns längst ner på sidan.

WWW.EVENTONLINE.SE
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